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TUẦN 1 :
TIẾT 1,2:
BÀI 1 :       CHƯƠNG TRÌNH BẢNG TÍNH LÀ GÌ?
I. NỘI DUNG KIẾN THỨC BÀI HỌC (học thuộc và thực hành trên máy)
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III. TRAO ĐỔI, PHẢN HỒI VỀ KIẾN THỨC BÀI HỌC CỦA HỌC SINH
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Vidu 2: Bang diém hoc tap clia em

KT KT 15 KT 1tiétKT 1tiét KT DTB

STT Mén jieng phit 1an1 13n2 hoc ki mon
1 Toan 8 9 9 10 9 91
2 Ah 7 8 9 10 8 86
3 van 9 8 8 9 8 83
4smh 10 9 10 Y
ss¢ 10 9 9 10 95
6 Dia 9 10 9 9 91
7 L 9 9 8 9 88
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Vidu 3 : Bang theo dbi chi tiéu trong gia dinh

STT | Mucchi |Thang1| Thang2 | Thang3
1 [Tién dién 450000 500000 48000
2 [Tién nuéc 30000 40000 3500
3 Phi vésinh 15000 15000) 1500
4 [Cuodcdien 100000 170000 9000

hoai

Tién Internet 200000 200000 20000
6 [Xang 200000 300000 20000

Téng cong 995000 1225000 1020000
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Vidu 4 : Bang theo ddi nhiét dé & mét dia phwong

Théng |1]2[3|4[5]6]7][8[9]10[11[12

Nhi¢t do
{rung bioh | 18] 20| 28|30|31|32|31 28 25 18| 18| 17

Nhiét do trung binh (do C)

Nhit di

123456 7 8 91011 12 e
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Bai 1. Chwong trinh bang tinh la gi? QF

Nhu cau

cua viéc
/ trinh bay \

dir liéu Dé so sanh va tinh
bang bang | toan cac sé liéu

Ngén gon, dé hiéu
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Chwong trinh bang tinh l1a phan mém
giup ghi lai va trinh béy thong tin dwéi
dang bang, thwc hién cac tinh toan cung
nhw vé cac biéu dé minh hoa céc so liéu
trong bang.
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Em hay tim thém mét vai vi du vé théng
tin dworc trinh bay dwéi dang bang.

o Tra loi:
Mét s6 vi du vé thong tin dwéi dang bang:
+ Thoi khoa biéu ctia mot 16p.
+ Danh sach hoc sinh ctia mét t6, mot &p.
+ Héa don khi mua hang & siéu thi.
+ Bang tién lvong nhan vién trong mot cong ty.
+ Bang menu cac mon an trong mét nha hang.
+ Bang doanh thu ban hang
+
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C6 nhiéu chwong trinh bang tinh
Microsoft Excel
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2. Man hinh lam viéc cta Excel
* Khoi dong Excel:

- Cach 1: Start/ All Programs / Microsoft Office /
Microsoft Excel

- Céch 2: Double Click vao E‘E trén man hinh Desktop
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2. Man hinh lam viéc cta Excel Ii

Céc dai Ignh Formulas

Thanh bing chen  Thanh céng thire " L iienn Data

~ O tinh dang dwgc chon,
—— ¢6 dia chi la A1

Tén trang tinh
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2. Man hinh lam viéc cua Excel

a) Trang tinh: la mién lam viéc chinh cla bang tinh.
Goém co:
- Hang (Row): duoc danh s thtr tw tir 1, 2, 3
- Cot (Column): dwoc danh chir thir tw A, B, C, ...
- O tinh (Cell): 1a viing giao nhau clia mot hang va
moét cot

b) Thanh céng thire: dé nhap va hién thj dit liéu hodc
cong thire trong 6 tinh dwoc chon

c) Cac dai Iénh Formulas (Céng thirc) va Data (Div

ligu): dé hé tro tinh toan va x& i di liéu
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3. Nhap dir liéu vao trang tinh

Em hiy di chuyén chu@t trén trang tinh va cho biét
hinh dang cia con tré chudt ?

=> Con tré chudt c6 dang |:,::|

Em hiy click chudt vao mdt 6 bét ki trén trang tinh
va cho biét 6 d6 thay doi nhu thé nao?

=> O dugc chon (dugc kich hoat) ¢6 vién ddm xung
quanh
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3. Nhap dir liéu vao trang tinh
a) Nhip dir liéu:
- Click chudt vio 6 cin nhap dir ligu
- Go dir ligu (sb, chir)
- Nhén phim Enter (hoic phim Tab, hoic cic
phim mii tén, hoic nhip chudt vao mjt  tinh
khac)
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Bai 1. Chwong trinh bang tinh la gi? SF

b) Chinh sira dir liéu:

- Double Click hodic nhAn phim F2 vao 6 cin sira

- Sira di¥ liéu

- Nhén phim Enter (hoiic phim Tab, hoic cic phim
miii tén, hodic nhip chudt vao mjt b tinh khic)

Hay sira dir liéu trong
mjt vai o tuy y
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b) Chinh sira dir liu:

1. Double ‘click vao 6 can sira di ligu

@ ey e =
e oy Y TP
i =@ o | g Ewe- T
B o ernm vk A g XA
R E ORI o Y T =113
rr—— g
T el o o

2 SPadiieu——» Lép7B < 3. Nhinphim Enter
hodc phim mai tén
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¢) Xéa dir liéu:
- Click chudt vao & cn xéa dir ligu
- Nhén phim Delete
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d) Di chuyén trén bing tinh:
Cich 1: ung ban phim
Céac phim mii tén : dén 6 gin véi 6 dang dworc kich hoat
Pageup (pg up) : 1én & niim ngoai man hinh

Pagedown (pg dn) : xuéng 6 nim ngoai man hinh

Alt + Pageup : sang trai dén 6 nim ngoai man hinh

Alt + Pagedown : sang phai dén 6 nim ngoai man hinh

Ctrl + Home : di chuyén dén 6 déu tién

Cich 2: Sir dung chudt va cac thanh cudn





image20.png
e) GO chiv Viét trén trang tinh

« GO chir Viét tuong tw chuong trinh soan thao van ban Word
* Hai kiéu g6 chir Viét: TELEX va VNI
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Cuing cé:
- Lam céc bai tap/SBT/5-9

Hwéng dan vé nha:
- On bai cii: Cac thanh phan co ban cua
man hinh bang tinh Excel; Cach nhap,
stra, x6a di¥ liéu; Cach di chuyén trén
trang tinh.
- Hai tiét sau thuc hanh




image1.png
1. Bang va nhu céu xr li théng tin dang bang

Vidu1: Béng diém ctia l6p
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